
 
 
 
 
 

Seit 100 Jahren ist ADLER als Familienunternehmen im Schwarzwald zu Hause.  
Langjähriges Know-how – unterstützt durch modernste Technologien - sind die Basis für unsere Leistungskraft 
und die einzigartige Markenqualität. Daher sind Fleischwaren aus dem Schwarzwald zwangsläufig mit dem 
Namen ADLER verbunden und genießen in der Handelslandschaft eine sehr hohe Akzeptanz und Anerkennung. 
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für unser  
 

Werk Schinkenhof in 77855 Achern 
 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen  
 
 

Kaufmännischer Mitarbeiter 
Datenerfassung/Versandabwicklung m/w/d 
in Teilzeit – 25 Wochenstunden 
 
Was Sie bei uns bewegen können: 
  

• Produktionsdatenerfassung 

• Koordination und Absprache von Liefer- und Abholterminen mit unseren Logistikpartnern 

• Erstellen von Frachtpapieren für nationale und  internationale Sendungen inkl. Zollanmeldung 

• Sendungsnachverfolgung  

• Kontrolle der termin- und sachgerechten Abwicklung der Transportaufträge 

• Unterstützung bei administrativen Aufgaben 

Welche Stärken Sie bei uns einsetzen: 
  

• kaufmännische Ausbildung  
• einschlägige Berufserfahrung der beschriebenen Tätigkeiten wünschenswert 
• gute Kenntnisse in MS Office und Erfahrung im Umgang mit SAP oder einem vergleichbaren System 
• Teamfähigkeit, zuverlässige und zielorientierte Arbeitsweise, Flexibilität, hohes 

Verantwortungsbewusstsein, Belastbarkeit, Engagement und Durchsetzungsvermögen  

Wir bieten Ihnen: 
 

• Attraktives Gehaltspaket  

• Betriebliche Altersvorsorge 

• Prämienzahlungen 

• Unterstützung bei Wohnungssuche 
 

• Job Rad 

• Weitere betriebliche Benefits 

• Arbeitskleidung 

• Lfd. Förderung von Fort- und 
Weiterbildungen 

  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung: 
Haben Sie Interesse, in einem konjunktursicheren Unternehmen Ihre Erfahrung mit einzubringen?  

Dann erwarten wir Ihre aussagekräftige Bewerbung an folgende Adresse:  

bewerbung@adlerschwarzwald.de  
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